Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ogłasza nabór na stanowisko księgowej na zastępstwo   (minimum 2 lata) po okresie próbnym .
       WYMAGANIA:
-          wykształcenie ekonomiczne (finanse, rachunkowość),
-          znajomość zasad księgowości,
-          znajomość przepisów z zakresu rachunkowości (Ustawa o Rachunkowości oraz Ustawa o Finansach         Publicznych),
-          bardzo dobra organizacja czasu pracy,
-          doświadczenie w pracy w księgowości – minimum 1 rok,
-          biegła obsługa komputera,
-          znajomość i obsługa programu Płatnik,
-          znajomość zasad księgowości budżetowej, planu kont i klasyfikacji budżetowej,

-          znajomość i obsługa programów finansowo-księgowych i bankowych.

MILE WIDZIANE:
-           komunikatywność,

-           umiejętność pracy w zespole. 

 Ogólny zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 
      -          sprawdzanie pod względem formalnym i rachunkowym dokumentacji finansowo-księgowej, 
      -          księgowanie dokumentów finansowych w systemie komputerowym,
      -          sporządzanie list płac. 
Wymagane dokumenty i oświadczenia:
-          podanie o przyjęcie do pracy na powyższe stanowisko, 
-          CV,
-          kserokopia dyplomu potwierdzającego wykształcenie
należy składać w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, al. Słowackiego 20, 30-037 Kraków, w terminie

do dnia 07 listopada 2014 r.
 
